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                                            klussen rooster

	Maak een klusjes rooster 
voor de kinderen.
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	Gebruiksaanwijzing:                                                                                                                                                      De teksten zijn om te lezen.                                                                                                                                                                De tekst achter de nummering zijn om zelf te doen.                                                                                            


Op een speelse manier helpen kinderen al heel vroeg mee met van alles,
zelfs stofzuigen, stang op de laagste stand en daar gaan ze! 
Met een doekje een beetje poetsen en natuurlijk helpen bij het koken. 
Dat geven ze zelf aan en vinden het leuk. 

Maar als kinderen iets groter worden vinden ze helpen stom of vervelend.
Als je wilt dat je kind toch gaat  helpen in huis.
Dan is het prettig om voor ze een rooster te maken.
Kinderen weten graag van te voren wat en wanneer ze iets moeten doen.

Start Word. 
Het programma plaatst waarschijnlijk een leeg werkblad op het scherm. 
Is dit niet het geval, open dan een nieuw blad (Ctrl+N of bestand nieuw).


Dit rooster printen we overdwars.
Daarom zetten we het papier anders.
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1. Klik op pagina indeling
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2. Klik op marges
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3. Klik beneden op Aangepaste marges
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4. Klik op Liggend

5. Klik op OK

Zie zo, nu is het papier een kwartslag gedraaid.

Koptekst maken met WordArt

We beginnen met het woord Klusjes Rooster.

In Word bevind zich een functie, waarbij teksten op een speciale manier kunnen worden opgemaakt.
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Klik op invoegen 

7. klik op WordArt

Er opent een venster WordArt-galerie
met verschillende vormen die men
kan toepassen. 

8. Kies een die je mooi vind

In het nu geopende WordArt-tekst bewerken venster 
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9. type je over de blauwe tekst heen: Klusjes Rooster

10. klik op OK.

Tabellen

Je gebruikt nu de knop Tabel invoegen (zie afbeelding hieronder)
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11. Klik op invoegen

12. Klik op tabel

13. Beweeg je muis over de cellen, totdat je 8 x 4 hebt 

14. Klik nu één maal met je linker muisknop 
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Nu verschijnt er een tabel met 4 rijen en 8 kolommen.
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Randen weg halen.

15. Kies gum 

16. 
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Je tabel ziet er nu zo uit
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Tekst invullen met Tekstopmaak

Tekstopmaak is het mooi maken van letters en woorden. 
In Word kun je tekst makkelijk opmaken met de werkbalk.


Je kunt het lettertype en de lettergrote dat je gebruikt veranderen door in de opmaakbalk op het pijltje te drukken naast het lettertype en lettergrote wat je nu gebruikt. 
Je krijgt dan een hele lijst waaruit je kunt kiezen, geschreven in het lettertype, zodat je een idee hebt hoe het er uit ziet.

Je hoeft er alleen maar op te klikken. 

De lettergrote
Als je een nieuw word document opent, staat het lettertype standaard ingesteld op een lettergrote. Dit ziet je bovenin uw werkbalk staan. 
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17. Klik  met uw linkermuisknop op het naar beneden gerichte pijltje dat rechts naast het getal (1) staat.

18. klikt met de linkermuisknop de door je gewenste lettergrootte aan.


Nu zie je dat de lettergrootte bij 1 veranderd is.

Het lettertype
Wanneer je een nieuw word document opent, staat het lettertype standaard ingesteld op een lettertype. Dit ziet je bovenin uw werkbalk staan.
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19. klik met uw linkermuisknop op het naar beneden gerichte pijltje dat rechts naast het lettertype staat. 

20. klikt met de linkermuisknop de door je gewenste lettertype (zie 2) aan. 

Nu zie je dat het lettertype bij 2 veranderd is.

21. Vul nu van links naar rechts de dagen van de week in
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Je tabel ziet er nu zo uit.

Foto invoegen

Van tevoren heb ik 3 plaatjes van kinderen van internet gehaald en op mijn buro blad gezet. Maar je kunt ook pasfoto’s van je eigen kinderen nemen.
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22. Klik op de eerste cel waar je een kind wil neerzetten

23. Klik op invoegen 

24. klik op Afbeelding 
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Je krijgt een venster te zien waarin je kunt zoeken naar een plaatje of foto van het eerste kind.
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25. zoek daar je foto op 

26. klik op de foto.

27. Klik op openen

De foto wordt ingevoegd.

Je tabel ziet er nu zo uit
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Je kunt het plaatje iets groter of kleiner maken. 
Je moet het plaatje dan eerst selecteren. 
Dat kan je doen door er een keer op te klikken. 
Er verschijnen kleine vierkantjes rondom de tekening. 
Als je op een dergelijk vierkantje gaat staan, verandert de muisaanwijzer in een vierdubbele zwarte pijl. 

Je kunt dan het plaatje groter of kleiner slepen.
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28. Klik één keer op de tekening

29. Ga op de rechter beneden hoekje staan

30. Zodra je een pijltje ziet hou je de linkerknop ingedrukt

31. Trek dan het plaatje groter of kleiner.

Zet nu de andere 2 plaatjes of foto’s in de juiste cellen.

Klussen in de cellen zetten.

32. Zet je lettertype weer op Arial en je lettergroote op 10.

33. Vul nu in de juiste cellen de klusjes in.

Je rooster zou er nu zo uit kunnen zien.
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Afdrukken

34. [image: image24.png]


Klik op de ronde knop. 

35. Klik op Afdrukken.

36. Klik op OK.
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De laatste handeling.

37. Knip de pagina uit

38. Plak het op stevig karton.

39. Druk er bovenin gaatjes in

40. Haal er een lintje door.

41. En hang op.
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